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Biiro Studienpréises

Checkliste fiir Aufsichtspersonal bei schriftlichen Priifungen von

nicht-priifungsimmanenten Lehrveranstaltungen (npi-LV)
(alle LV, bei denen ein einziger Priifungsakt zur Leistungsbeurteilung dient)

Organisation der Prifung (Verantwortung = LV-Leitung)

Schaffung von geeigneten Rahmenbedingungen VOR der Priifung:

e Die Prifungstermine wurden bereits im Vorlesungsverzeichnis angeklndigt, die An- und
Abmeldefristen wurden festgelegt.

e Ein geeigneter Raum steht zur Verfligung, der insbesondere grol genug fur die Anzahl der
angemeldeten Studierenden ist (Faustregel: max. 1/3 der Sitzplatze in einem Hérsaal sind zu
besetzen — 1 Reihe frei, 1 Platz dazwischen frei).

e Essteht ausreichend Aufsichtspersonal zur Verfligung (mindestens ein Mann und eine Frau pro
Prufung), zumindest eine fachkundige Person muss anwesend sein um inhaltliche Fragen
beantworten zu kénnen.
mogliche ,Faustregel”: Pro 30 Studierende 1 Aufsichtsperson, bis max. 6 Personen

e Esliegt eine Anmeldeliste aller Uber U:SPACE gemeldeten Studierenden vor. Diese ist die
Grundlage flir die Anwesenheitskontrolle bzw. die Kontrolle der nicht erschienenen
Studierenden.

e Die Prifungsunterlagen sind in ausreichender Anzahl vorbereitet und beinhalten ein Deckblatt,
das den formalen Vorgaben entspricht.

e Die Angabe der Nutzungszeit des Horsaals / Prifungsraums ist klar definiert (zB 12:00 — 13:30)
ebenso die Netto-Prifungsdauer (Prifungsdauer: 1h)

Der Priifungsbogen — vgl. auch Muster fiir 1. Seite von Priifungen!

Angaben am Prufungsbogen von LV-Leitung:

e Titel der Lehrveranstaltung, die geprift wird bzw. Name der (STEOP)Modulpriifung

e BeurteilungsmaRstab: z.B. zu beantworten sind 20 Fragen, pro Frage kdnnen 5 Punkte erreicht
werden, ab 60 Punkte ist eine positive Note erreicht.

Angaben liber die Studierenden (von diesen auszufillen):
Name, Matrikelnummer, Studienkennzahl, der wievielte Antritt dies ist sowie Unterschrift

Studienrechtliche Informationen inkl. Konsequenzen bei Schummeln

Moglichkeit, dass bei besonderen Vorféllen ein Vermerk des Aufsichtspersonals gemacht wird

Organisatorisches VOR Beginn der Priifung
(Verantwortung = LV-Leitung/Priifungsaufsicht)

Ausweiskontrolle:

e Die Priferin oder der Priifer oder die Aufsichtsperson hat sich in geeigneter Weise von der
Identitdt der Studierenden zu liberzeugen (Studierendenausweis).

e Die Ausweiskontrolle erfolgt entweder VOR Beginn der Priifung oder es wird WAHREND der
Prifung kontrolliert. Idealerweise auch Unterschriften von Studierendenausweis und auf
Prifungsbogen kontrollieren/vergleichen und auf der Anmeldeliste unterschreiben lassen.

e Esmuss jede/r Studierende liberpriift werden, Stichproben sind nicht ausreichend.

e Wenn Zweifel an der Echtheit des Ausweises bestehen: zweiten Lichtbildausweis verlangen.
Weigern sich Studierende, dann ist ein Vermerk am Prufungsbogen zu machen, dass die Identitat
der / des Studierenden nicht eindeutig geklart werden konnte.
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